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KARLSTAD EKONOMISTUDERANDES FORENING KarlEkon

1. Allmént
En styrelsemedlem i KarlEkon skall stindigt arbeta for foreningens och medlemmarnas
basta. Forutom det dagliga arbetet pa den specifika posten skall personen ndrvara vid
styrelsemoten och dér aktivt delta i diskussion och beslut. Styrelsemedlemmarna skall
kontinuerligt kolla sin mail och vara aktiv i de diskussioner som fors av styrelsen pa de olika

kommunikationsmedlen styrelsen skapat.

Styrelsemedlemmarna skall 1 s& stor man som mojligt delta i foreningens aktiviteter, sarskilt
under nollningsveckorna, for att kunna samverka och skapa kontakter med medlemmarna.
Personer i KarlEkons styrelse forvintas aka pad event som arrangeras av Sveriges
Ekonomers Riksorganisation (S.E.R.O.). Styrelsen dr en samarbetande enhet som hjélps at
for att uppnad foreningens mal och styrelsemedlemmar som har en lugn period pa sin post

forvintas didrmed att hjilpa 6vriga styrelsemedlemmar om behovet finns.

De styrelsemedlemmar som har ett utskott skall aktivt arbeta for att engagera medlemmar 1
dessa. De styrelsemedlemmar vars post berors av de utskottstraffar Karen anordnar skall

aktivt delta vid dessa traffar.
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2. Ordforande
Ordférande 1 KarlEkon bir huvudansvaret for att representera foreningen bland annat
gentemot  foreningens medlemmar, Karlstads universitet, S.E.R.O. och dess
medlemsforeningar, samarbetspartners samt dvriga studenter och foreningar vid Karlstads

universitet. Ordforande dr en av foreningens firmatecknare.

Det dligger Ordforande att:

- Ansvara for att leda foreningens verksamhet framét genom att stodja och uppmuntra
styrelsemedlemmarna i deras arbete.

- Se till att verksamheten sker i enlighet med foreningens stadgar.

- Sammankalla till styrelsemdten.

- Skapa kommunikationsmedel for styrelsen.

- Fora nodvédndiga diskussioner i styrelsens olika kommunikationsmedel
mellan styrelsemdtena.

- Ansvara for att KarlEkons stadgar ar reviderade tillsammans med Vice Ordforande.

- Kalla medlemmarna till arsstimma och foreningsstimma samt tillsammans med
Vice Ordforande ansvara for att handlingar infor dessa dr korrekta och kommer ut i
ratt tid.

- Se till att medlemmarna ges mojlighet att aktivt medverka i KarlEkons verksamhet.

- Delta vid Karlstads studentkars Ordforandetréftar.

- Delta vid méten med ldrosétet.

- Presentera KarlEkon under Handelshdgskolans introduktion for nya studenter vid
terminsstart under host- och vértermin.

- Pé Stadsvandringen samla styrelsemedlemmarna for att presentera styrelsen for de
nya studenterna. De obligatoriska momenten som skall genomforas ar att sjunga
KarlEkon-séngen och leka Chokladbollen.

- Svira KarlEkon-eden tillsammans med de nya studenterna pa NollePhesten.

- Arrangera engagemangsdagen.

- Kopa in overallsmirken att sélja till medlemmarna.

- Eventuellt bestilla profilkldder.
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3. Vice Ordforande
Vice Ordforande skall fungera som en stottepelare for Ordforande. Ordforande skall kunna ta
hjélp av Vice Ordférande samt 1dmna ifrdn sig uppgifter om hen inte hinner med dessa sjélv.
Det ar déarfor viktigt att dessa skapar en god relation och kommunicerar nést intill dagligen

for att kunna fordela uppgifterna.

Det aligger Vice Ordforande att:

- Fungera som ett bollplank till resten av styrelsen.

- Vid behov f6lja med pa Ordférandes mdten.

- Ansvara for kontakten med S.E.R.O., vilket innebar att Vice Ordforande skall
formedla information mellan S.E.R.O. och resten av KarlEkons styrelse.

- Ansvara for att ldmpliga personer anmadls till S.E.R.O.’s olika resursdagar och
konferenser.

- Skota bokning av transport till och fran konferenser oavsett om hen foljer med pa
konferensen eller inte.

- Ansvara for att KarlEkons stadgar ér reviderade tillsammans med Ordforande.

- Vice ordforande skall ge extra stod da en ny Ordforande triader in vid arsskiftet for att
underldtta dverlamningsperioden mellan denne och tidigare Ordforande.

- Sammankalla till styrelsemdten och skota Ordforandes uppgifter da Ordforande inte
kan ndrvara. Vice Ordforande skall i samrdd med Ordforande planera hur berérda
uppgifter skall genomforas.

- Vice Ordforande ér tillsammans med Ordforande ansvarig for att handlingar infor
arsstimma samt foreningsstimma &r korrekta och kommer ut i rétt tid.

- Vara kontaktperson till projektledarna for introduktionen samt eventuella framtida
projekt som styrelsen utser. Ligger frdgorna utanfér Vice Ordfoérandes befogenheter
eller kunskapsomrade tas frdgan vidare till styrelsen. Vice Ordférande skall kunna
erhalla rapporter fran projektledarna om hur arbetet fortskrider och sedan framfora
detta for styrelsen. Efter avslutat projekt ska Vice Ordférande samla in rapporter och
sammanstélla dessa till ndstkommande ars projekt.

- Skota kontakt med Folkuniversitetet.



'F karilek peattningebec 214
ariekon g .

KARLSTAD EKONOMISTUDERANDES FORENING KarlEkon

4. Skattmaistare

Skattméstaren dr en av foreningens firmatecknare. Skattméstaren ansvarar for det 16pande

ekonomiska arbetet och att foreningens resurser forvaltas 1 god ekonomisk anda.

Det dligger Skattméstaren att:

Uppritta budget for verksamhetsaret.

Ge styrelsen 16pande information, minst 1 gdng i ménaden, om foéreningens
ekonomiska ldge.

Skota lopande bokforing.

Héamta foreningens post.

Betala samt skicka fakturor.

Ga till banken med Ordférande och 6vriga berdrda personer for att upprétta
fullmakter.

Ekonomiskt ansvarig for C.A.P.S.

Ekonomiskt kunskapsstdd till utskott och projektgrupper som arrangeras i
KarlEkons regi.

Uppritta arsbokslut.

Skota kontakten med foreningens sakrevisorer samt forse dessa med det
material de behover ta del av.

Ansvarar tillsammans med KarlEkons Ordférande for Sexmaésteriet att

bestalla overaller.



"' kariekon

KARLSTAD EKONOMISTUDERANDES FORENING KarlEkon

5. Sekreterare

Sekreteraren skall anteckna vad som sigs under styrelsemoten och samtidigt vara aktiv i

diskussionen som fors. Posten innebéar dven en del administrativt arbete.

Det dligger Sekreteraren att:

Fora protokoll vid styrelseméten.

Skicka protokoll till utsedd justeringsperson.

Korrigera protokollet efter justering.

Skriva ut protokollet och skriva under det samt fa underskrift av Ordférande och
justeringsperson vid nésta mote.

Ansvara for att de beslut som tas pa styrelsemdten redovisas i ett separat
dokument pa KarlEkons Google Drive.

Delta vid programrdd och fora enklare protokoll.

Sétta in protokollet i sekreterarpirmen samt lagga upp det pa hemsidan.
Forbereda en mall {6r protokoll infér stimmor samt informera stimmans
sekreterare.

Béra ansvar for att protokoll frdn drsstimma och foreningsstimma blir paskrivet
av alla berorda personer samt ldgga upp det pa hemsidan.

Skriva ut handlingar infor rsstdimma och foreningsstimma.

Ansvara for att medlemslistan dr korrekt samt skriva ut denna infor event dar
medlemskontroll krévs.

Vid arsskiftet skicka medlemslistan till S.E.R.O.

Monteransvar vid marknadsforing av KarlEkon.

Ansvarar for att det finns material till skrivaren pa KarlEkons kontor.
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6. Ordforande for Utbildningsutskottet

Ordférande for Utbildningsutskottet ansvarar for Utbildningsutskottets verksamhet och att

kontinuerligt halla styrelsen informerad om denna. Denna person bér ansvar for att bevaka

ekonomiutbildningar vid Karlstads universitet och fora studenternas talan gentemot larosétet.

Det dligger Ordforande for Utbildningsutskottet att:

Uppritthalla en kontinuerlig dialog med ldrositet for att kunna férmedla
forandringar i utbildningen eller dylikt till medlemmarna i foreningen.

Delta vid Karlstad studentkars utbildningstraffar.

Ordna programrddsmdten minst tva gdnger per termin med ldrositet samt utse
studentrepresentanter fran samtliga terminer till dessa.

Ansvara for att olika studietips presenteras till de nya studenterna vid varje
terminsstart.

Vara ansvarig for att projektledare utses for Karlstads deltdvling i SM i Ekonomi
samt vara styrelsens kontaktperson.

Erbjuda lampliga forum for studier, exempelvis i form av studiecirklar dit foretag
alternativt erfarna studenter bjuds in fOr att svara pa frdgor och hjélpa andra
studenter.

Genomfdra omrdstning av Arets lirare under Arsmote och presentera resultatet pa
KEY-banketten dit vinnaren dven skall bjudas in for att f& diplom.

Ansvarar for att det uppréttas en kalender for tentamina terminsvis.

Ansvarar for att fliken “Gamla tentor” och “Sammanfattningar” uppdateras

kontinuerligt pd KarlEkons hemsida upp till termin 6.
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Ordforande for Niringslivsutskottet

Ordforande for Naringslivsutskottet ansvarar for Naringslivsutskottets verksamhet och att

kontinuerligt halla styrelsen informerad om denna.

Det dligger Ordforande for Naringslivsutskottet att:

Upprétthalla god kontakt med samarbetspartners.

Arbeta for att skapa nya gynnsamma avtal som inte dventyrar samarbetet med
befintliga samarbetspartners. Beslut om att skriva avtal med ny
samarbetspartner skall tas av hela styrelsen.

Att kontinuerligt halla KarlEkons sociala medier uppdaterade med annonser,
kampanjer samt lediga jobb, fran vara samarbetspartners och fran externa
foretag.

Ansvara for att Foretagsveckan genomfors varje 4r.

Vara behjilplig d& néringslivskontakt behovs i andra delar av foreningen.
Vara styrelsens kontaktperson for samtliga projekt kopplade till KarlEkons
samarbetspartners.

Skapa kontaktytor for KarlEkons medlemmar med vara samarbetspartners.

Vara kontaktperson for KEY-dagen.
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KARLSTAD EKONOMISTUDERANDES FORENING KarlEkon

Ordforande for Marknadsforingsutskottet

Ordférande for Marknadsforingsutskottet ansvarar for Marknadsforingsutskottets verksamhet

och att kontinuerligt hélla styrelsen informerad om denna.

Det dligger Ordforande for Marknadsforingsutskottet att:

Kontrollera att den grafiska profilen efterfoljs i alla delar av verksamheten.
Marknadsfora foreningens aktiviteter till medlemmarna.

Skapa evenemang pa KarlEkons facebooksida och bjuda in medlemmar till dessa.
Ansvara for att marknadsforingen sker kontinuerligt via ldmpliga kanaler.
Ansvarar for att KarlEkons medlemmar far nddvindig information veckovis.

Ta kort pa styrelsen for att 1dgga ut pd hemsidan samt att anvénda till
styrelseaffischen som ska séttas upp vid kontoret och Rosa Tavlan.

Ansvarig for att kvittenslista for teknisk utrustning halls uppdaterad.

Kopa in overallsmérken att sélja till medlemmarna.

Ansvara for att fotografering sker vid KarlEkons evenemang.

Kommunicera med styrelsens 6vriga ledamoter vad som ska publiceras och nér detta

ska ske.
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9. Vice Ordforande for Marknadsforingsutskottet
Det huvudsakliga ansvaret Vice Ordforande for marknadsforingsutskottet har ar att ansvara
over KarlEkons hemsida samt det grafiska materialet i KarlEkons kanaler. Vice Ordforande
for marknadsforingsutskottet ska under verksamhetsaret bedriva ett ndra samarbete
tillsammans med Ordférande for Marknadsforingsutskottet. Vice Ordforande for
marknadsforingsutskottet ska alltid innehava KarlEkons Bildbank och KarlEkons kamera
samt dess tillbehor, undantag Vice Ordforande for marknadsforingsutskottet ska gélla om det

inte dr mojligt eller genom tillfallig verenskommelse.

Det dligger Vice Ordforande for marknadsforingsutskottet att:

- Kontrollera att den grafiska profilen efterfoljs i alla delar av verksamheten.

- Ansvarar for att halla KarlEkons hemsida uppdaterad med kontaktuppgifter nér
nya styrelsemedlemmar trider in.

- Ansvara for att kontinuerligt uppdatera KarlEkons hemsida samt att innehallet pa
hemsidan stimmer dverens med den aktuella verksamheten.

- Ansvara for att 1dgga till nya inkomna tentor pa hemsidan.

- Tillsammans med Ordforande f6r Marknadsforingsutskottet ser till att anslagstavla,
sociala medier samt befintliga dokument och information halls uppdaterad.

- Du tar fram omslagsfoton for event pa facebook, bilder for instagram och skapar
affischer samt flygblad for fysisk marknadsforing.

- Tillsammans med Ordfoérande Marknadsforing tar kort pé styrelsen for att ligga ut
pa hemsidan samt att anvénda till styrelse affischen som ska sittas upp vid
kontoret och Rosa Tavlan.

- Du ska kontinuerligt uppdatera Bildbanken fran diverse event eller hindelser som

har skett 1 KarlEkon under aret.
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10. Ordforande for Idrottsutskottet

Ordforande for Idrottsutskottet ansvarar for Idrottsutskottets verksamhet och att

kontinuerligt héalla styrelsen informerad om denna. Denne ansvarar for att erbjuda

medlemmarna en blandning av idrottsaktiviteter som alla medlemmar har forutséttning att

deltaga i.

Det dligger Ordforande for Idrottsutskottet att:

Skota bokning av idrottshallar.

Anordna minst tvd aterkommande idrottsaktivitet per vecka, exempelvis 16pning och
innebandy varav minst en gang per vecka deltaga alternativt nérvara vid aktivitet.
Uppritthalla kontakt med andra idrottsrelaterade foreningar vid Karlstads Universitet.
Utdver de veckovisa evenemangen anordna ”Prova pd”-aktiviteter for medlemmarna.
Anordna ndgon form av turnering terminsvis.

Terminsinventering av material infor inkdp till ndstkommande termin.

Ansvarar for att skota kontakten med projektledaren for flottracet, om e¢j
projektledare tillsatts sa ansvarar Ordforande for Idrott att flottracet arrangeras.
Ansvarar for att skota kontakten med projektledare far Areresan, om ej projektledare

tillsétts si ansvarar Ordforande for Idrott att Areresan arrangeras.

12
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11. Ordforande for Sexmasteriet

Ordforande for Sexmadsteriet ansvarar fOor sexmadsteriutskottets verksamhet och att

kontinuerligt hélla styrelsen informerad om denna. Denne ansvarar for de sociala event som

KarlEkon anordnar.

Det dligger Ordforande for Sexmaisteriet att:

Anordna Nollephesten efter varje nollning.

Anordna overallsittningar och temafester.

Stréva efter att anordna sittningar med andra féreningar.

Skapa event tillsammans med nattklubbar.

Delta vid Karlstads studentkars studiesociala traffar.

Skapa sociala event for KarlEkons medlemmar.

Strdva mot att anordna nyktra evenemang.

Fora dialog med sexmaéstarna for vriga foreningar pa Karlstads universitet.

Fé in medlemmar i sexmésteriets utskott samt delegera arbetsuppgifter till dessa.
Skall vara administrator och ansvarig for sexmaésteriets sociala medier.

Ansvara for overallforsdljning samt tillsammans med KarlEkons skattméstare
bestilla overaller.

Att vara kontaktperson till Kaulas.

Att tillsammans med nollningsgeneralerna ha kontakt med de Gvriga foreningarna
samt Studentkaren kring foreningskampen.

I samrdd med Skattmaéstare ldgga forslag pa biljettpriser till styrelsen.

Bibehilla en god kontakt med samtliga nattklubbar och pubar och forse Ovriga

projekt med dessa kontaktuppgifter.

13



'F kariekon

2021-12-14
Befattningsbeskrivningar

KARLSTAD EKONOMISTUDERANDES FORENING KarlEkon

12. Ordforande C.A.P.S

Ordforande for C.A.P.S ansvarar for utskottets verksamhet och att kontinuerligt hélla

styrelsen informerad om detta. Denne ansvarar for att den dagliga verksamheten kring

C.A.P.S skots.

Det dligger Ordfoérande C.A.P.S att:

Har 6vergripande ansvar for foreningens lokal och arbetar med Vice Ordférande {for
lokalen och den sociala verksamheten.

Uppriétthalla god kontakt med hyresvirdar (Akademiska hus), Karlstad kommun
och andra visentliga niringsidkare.

Ha ansvar for kontrakt och avtal C.A.P.S ingér.

Overblicka verksamheten.

Hiamta post i postfacket vid lokalen.

Informera styrelsen 16pande om hur verksamheten gar.

Fungera som ett bollplank for C.A.P.S utskott. Delegera och engagera studenter 1
utskottet.

Har det yttersta ansvaret for att ordning och nykterhet rader pa C.A.P.S under
arrangemang.

Ordforande C.A.P.S skall ge extra stod d& en ny Vice Ordférande C.A.P.S trader in
vid hostterminstart for att underlétta dverlamningsperioden mellan denne och
tidigare Vice Ordforande C.A.P.S.

Klara alkoholprov som tillkommer posten.

Ansvarar for bredbandsavtalet pa KarlEkons bekostnad.

Delta pa Karlstad studentkérs ordférandetraftar.

Ansvara for att rapportering till kommunen gillande den totala forséljningen under
verksamhetsaret avslutas och skickas in.

Vara minst 20 ar da mandatperioden borjar.
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13. Vice Ordforande C.A.P.S
Vice Ordforande C.A.P.S skall fungera som en stottepelare for Ordférande C.A.P.S.
Ordforande C.A.P.S skall kunna ta hjdlp av Vice Ordférande C.A.P.S samt ldmna ifran sig

uppgifter om hen inte hinner med dessa sjilv. Det ar déarfor viktigt att dessa skapar en god

relation och kommunicerar nést intill dagligen for att kunna fordela uppgifterna.

Det dligger Vice Ordforande C.A.P.S att:

Ha overgripande ansvar for foreningens lokal och arbetar med ordférande for lokalen
och den sociala verksamheten.

Ha det 6vergripande ansvaret for C.A.P.S utskott samt samordna utskottsmdten.
Ansvarar for att rekrytera nya medlemmar till utskottet.

Se till att anslagstavla och sociala medier halls uppdaterad samt befintliga dokument
och information.

Vice Ordforande C.A.P.S skall ge extra stod da en ny Ordférande C.A.P.S trader in
vid arsskiftet for att underlitta Gverlimningsperioden mellan denne och tidigare
Ordforande C.A.P.S.

Ansvarar for att C.A.P.S har mérken, dryck och mat till evenemang att silja.

Fora dialog med sexmaéstarna for vriga foreningar pa Karlstads Universitet samt

delta pa Karlstad studentkérs studiesociala tréffar.
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